	ACTION
	OU
	QUI
	POUR QUI
	Date ou délai

	Indication des dates de formation de chaque comité
	Lors de la réunion de rentrée des formateur ou au plus tard le 15 septembre
	FORMATEUR
	LIGUE
	15 Septembre

	Création des sessions
	SPIDV2
	LIGUE
	LIGUE
	15/09 - 30/09

	Communication
	Site
Réseaux Sociaux
	LIGUE
	Licencié/Club
	15/09 – 30/09

	Ouverture Inscription
	Site
	LIGUE
	Licencié/Club
	

	Clôture Inscription
	Info sur le site
	LIGUE
	LIGUE
	7 jours avant la date de formation

	Envoi convocation
	
	LIGUE
	Stagiaire
Formateur
Comité
Club
Resp Formation
	- 5 jours de la formation


	Envoi  Contrat de Travail 
	Mail Formateur
	LIGUE
	Formateur
	- 5 jours de la formation réponse 
par retour et obligatoirement avant la formation

	Préparation feuille de présence
	Site internet
	LIGUE
	Formateur
	- 5 jours de la formation
LA FEUILLE EST EN LIGNE


	Envoi des documents de formation
	Mails stagiaire
	Formateur
	Stagiaire
	- 5 jours à - 3 jours de la formation

	Passage QCM    AR /JA1
	Lieu d’examen
	Formateur
	Stagiaire
	Jour de la Formation

	Résultat QCM
AR/JA1
	 Oralement
 

	Formateur
	Resp Formation

Mise à Jour  SPID V2
	Jour de la formation  + 2 
   

	Passage JA1 U2
	Domicile ou site
	Formateur
	Stagiaire
	Jour de la formation ou J+2

	Résultat  JA1 U2
	 
Mails stagiaire

	Formateur
	Resp Formation

Mise à jour SPIDV2
	 Courrier au stagiaire avec indication du lieu et date de la Pratique

	Passage Pratique
AR / JA1
	Lieu à déterminer
	Formateur
	stagiaire
	En fonction du courrier ci-dessus ou dit oralement

	Résultat Pratique
	 Mail 

	Formateur
	LIGUE le nom des candidats et le statuts du résultat

Resp Formation
Pour Maj de la Licence
   
	Ligue : courrier réussite 
Stagiaire, Club, Comité

Resp FOR : Maj SPIDV2
 A Réception + 5 jours

	
	
	
	
	


LE GRADE sur la LICENCE n’apparaitra que lorsque le candidat aura réussi les examensPrésentielle

SPID devra être mise à jour après cette dernière ACTION

